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Guatemala 29 de septiembre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de pre

sentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 1504-J-2017 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 263-2017 correspondiente al mes de septiembre del presente

ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B
0017.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

nimero

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requiFran para

el desarrollo de las actividades de la Direcciéon General del Depo
Recreacion.
2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

rte y la

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccion de Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacio
la- programacion y ejecucién de proyectos de compras a las
dependencias de fiscalizacién cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que int
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de

nados a
distintas

egran el
obras y

servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacién de

obras.
6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Brinde apoyo en el desarrollo y recopilacién de informacion de las compras de

baja cuantia realizadas en el Departamento de Compras realizadas durante el

periodo de enero al mes de septiembre del presente afio.




10.

11.

12.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de compra directa de Juegos de mesa para actividades
programadas en el POA 2017, a cargo de los diferentes programas de la
Direccién de Areas Sustantivas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de lapiz pinta carita para §ctividades
programadas en el POA 2017, a cargo de los diferentes programas de la
Direccién de Areas Sustantivas de la Direcciéon General del Deporte y la
Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de

documentos de compra directa de renovacion por un afio de licencia de

antivirus ESET ENDPOINT SECURITY para 250 computadoras parja usuarios
del Viceministerio del Deporte y la Recreacién y administrado por la Delegacién
de Sistemas Informaticos de la Direccién General del Deporte y la Regreacién.
Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de renovacion por un afio de licencia de
Licencia de UTM FIREWALL NETBOX BLUE para 300 computad}oras para
usuarios del Viceministerio del Deporte y la Recreacién y administrado por la
Delegacioén de Sistemas Informaticos de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicién de Baterias para
vehiculos a cargo de la Seccién General de la Direccién del Deporte y la
Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisiciéon de 1547 impresién de
diplomas para actividad “Formacion y capacitacién voluntariado| nacional
Deporte recreativo a cargo de la D.A.S. de la D.G.D.R.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicién de agua purificada de
los diferentes programas de Areas Sustantivas.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicién de tinta y material de
oficina para capacitaciones de la oficina de Gestion de Riesgo de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacion y adquisicion de toallas, pafo
limpiador y mopa para uso de los tres Centros Deportiyos a cargo de Ie} Jefatura
de Centros Deportivos de Direccion Técnica de Areas Sustantivas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicién de 54 toallas humedas
para actividades programadas en el POA 2017, a cargo del programa desarrollo
de la actividad fisica, deporte y recreacién por medio de programa Nifiez de la

‘Direccion Técnica de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y

la Recreacion.
Brinde apoyo en el proceso de cotizacién y adquisicion de 02 escaleras para
uso del personal de mantenimiento a cargo de la Seccion de Servicios
ireccion del Deporte y la Recreacion.
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